o

e INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021 ~

Lic, LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Depottes

8u despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente;

JOSE MARIANO FLORES

Nombre completo del Contratista: HERNANDEZ CuUl: 2223749930101

Nlrmero de contrato; DGA-029-12-2021 Acuerdo Ministerial; 7-2021 -

Servicios: PROFESIONALES. - Nit del Contratista: 529107-0 e
Nimere de Factura: 2879933831 .~ Serie; CF7A9BGE ~ -~
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 . Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q. 85,225 81 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta CORO NACIONAL DE e

los servicios: GUATEMALA

Objetivos del Contrato;

“EL PROFESIONAL” se compromete 2 prestar sus servicios PROFESIONALES para el
CORO NACIONAL DE GUATEMALA DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE LAS
ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de Ia cienciz de
la cual es profesional, en la prestacitn de Servicios Profesicnales que se describen 2
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente ehunciativas: .~

Desarrolio Ordenado de Actividades:

Se asesoré en el establecirmiento de normas de trabajo del personal administrative y téenico a través de un reglamento, o

3 aplicarlo si ya existiera,

b) Se asesord en fa identificacion y elaboracién de los requerimientos de [a institucién en coordinacién con la Junta Directiva, el
Director Técnico Artistico y el personal administrativo de Ia insttucion.
¢} Se asesord y representé a la Junta Directiva y al Director Artistico ante requerimientos Ministeriales, cuando estos lo soticiten.

d)  Se asesord en la toma de decisiones administrativas 2n conjunio con Iz Junta Diractiva y el Director Artistico.
Se asesord en la apiicacion de Iz Ley de Servicio Civil y su reglamento, respetando tanto ios derechos, como las obligaciones
del trabsjador.
f) Se asesord en la elaboracion de informes detallados de gastos y ejecucion trimestrat para que sean entregados a ia Junta

Diractiva y a! Director Artistico,

a) Se asesord en la gestion, agilizacion y diligencias ante la Direccién General de ias Artes, Ministerio de Cultura y Deportes,
Contraloria General de Cuentas U otras dependencias,
h) Se asesoré en la formulacion, anélisis y revisién de los requerimientos fisicos ¥y financieros del Plan Operativo Anual -POA- ¥
del Plan Anual de Compras -PAC- de Iz Institucién,
i} Seasesord en la efecucién presupuestaria de la Institucion y apoyar en e precesc a seguir con inventarios en ¢alidad de donac
j)  Seasesord en iz ejecucion presupuestaria de Iz Institucién orientada a la catidad del gasto.
k) Ofras actividades afines a su contrato.

JOSE MARIANO FLORES HERNANDEZ LIC. HECTOR VINICIO SALAZAR MENENDEZ

Nombre Completo del Contratista Nambre de la Autoridad que Evaiua los Servicios
{seglin Clausula de contrato: Décima Primera)

P

-

Firma y sello de la Autojfiad due Evaluz fos Servicias
. Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS .7

Director General de |as Artes :
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho. g

Estimado sefior Director General

Nombre completo del Contratista;
Numero de contrato:
Servicios:

Guatemala, 30 de Diciembre de 2021 e

e
Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarie mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:
JOSE MARIANO FLORES
HERNANDEZ . cut: 2223749930101
DGA-029-12-2021 - Acuerdo Ministerial:  7-2021 7
PROFESIONALER™ - Nit del Contratista: 5291070 A
2879933831 © Serie: CF7A9BGE .~

Nimero de Factura:
Honorarios Mensuales:

Q. 8,000.00 S Periode del Informe:  04/01/2021 AL 31/1272021

-

" Monto Total del Contrato Q. 95,225.81 Plazo del Contrate: 04/01/2029 AL 31112/2021
Unidad Administrativa donde presta CORO NACIONAL DE -
los servicios: GUATEMALA <

Ve
“EL PROFESIONAL” se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES para el
CORO NACIONAL DE GUATEMALA DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE
LAS ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripeiones de
la clencia de la cuzl es profesional, en ia prestacion de Servicios Profesionsales gue se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Cbjetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadzs durarte el Periodo Comprendido:

Asesorar en el establecimiente de normas de trabajo del personal administrativo y técnico a través de un reglamento, o

aplicario si ya existiera.

b) Asesorar en |a identificacion y elaboracién de los requerimientos de [a institucion en coordinacion con la Junta Directiva, el
Director Técnico Astistico y el personal administrative de ta institucién.

S} Asesorary representar a la Junta Directiva y al Director Artistico ante requerimientos Ministeriales, cuando esfos lo soliciten.
d)

a)

Asesorar las decisiones administrativas en conjunto con la Junta Directiva y el Director Artistico.

") Asesorar en la aplicacion de la Ley de Servicio Civil y su reglamento, respetando tanto los derechos, como las obligaciones
del trabajador.

f Asesorar en la elaberacidn de informes detallados de gastos y ejecucidn trimestral para gue sean entregadosia la Junta
Directiva y al Director Artistico,
Asesorar en fa gestién, agilizacion y diligencias ante fa Direccion General de las Artes, Ministerio de Cultura y|Deportes,
Contraloria General de Cuentas u otras dependercias.
h) Asesorar en la formulacion, analisis y revisién de los requerimientos fisicos y financieros del Plan Operative Apual -POA- y del
Plan Anual de Compras -PAC- de Iz Institucion.

1 sesorarenla ejecucion presupuestaria de la Institucion y apoyar en el proceso a seguir con inventarios en calidad de donacior
i) Asesorar en la ejecucion presupuestaria de la Institucién orientada a la calidad de! gasto.
k) Ofras actividades afines a su contrato.

JOSE MARIANO FLORES HERNANDEZ LiC. HECTOR VINICIC SALAZAR MENENDEZ

Nombre Compileto del Contratista

1)

Nombre dé la Auforidad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conirato: Décima Primera)

y -

ir Firma y sello de ia

2 "Fvalua los Servicios
(segun Clausulad
. v Aiel

era)

i

oy



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS e
Director General de las Ares

Direccién General de ias Artes

Ministerio de Cultura y Depories

Su despacho. :

Estimado sefior Director General

-~
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el sigy

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

Guatemala, 30 de dicie

e

mbre de 2021 .~

iente:

JOSE MARIANO FLORES
Nombre completo del Contratista: HERNANDEZ i cu: 2223749630101
Ndmero de contrato: DGA-029-12-2021 .~ Acuerdo Ministerial: 7-2021 -
Servicios: PROFESIONALES- -~ Nit del Contratista: 5291070 -
NUmero de Factura; 2879933831 .~ Serie: CFTASBGE+~ 1/
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: 04/01/2021 AL 31/12/202
Mento Totat del Contrato Q. 95,225.81 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/112/2021 -
Unidad Administrativa donde presta  CORO NACIONAL DE /

., fos servicios: GUATEMALA

Objetivos del Contrato: “EL PROFESIONAL”/se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES para el

CORO NACIONAL DE GUATEMALA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con

arreglo a las

prescripciones de la ciencia de iz cual es profesicnal, en la prestacion de Servicios
Profesionates que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sind Gnicamente

enunciativas:

Se asesord a la Junta Directiva en ia aplicacion de fa Ley de Servicio Civil ¥ Reglamento Interno del Ministerioide Cultura y

Deportes en casos particulares con &l personal de la Institucion.

Se asesoro en Iz elaboracian de informes de ejecucion presupuestaria de acuerde a solicitudes de Jas Autoridades de Ia

Direccién General de las Artes Y Despacho Ministerial,
Se represents a la Junta Directiva en reuniones para tratar temas Financieros y Administrativos.

Se asesoré en la toma de decisiones relacionadas con los requerimientos de Insumos parz la reatizacion de adtividades

presenciales y virtuales.

Se asesord en |a realizacion de inventario fisico y en la actualizacion del inventario de la institucion.

Se asesord en atender los requerimientos de informacion de parte de Auditoriz Interna y Contraloria de Cusantds,

Se asesord en Ia programacién Y actualizacién del Plan Operativo Anual y del Plan anual de Compras de Ia inst
Se asesoro en la determinacion de requerimientos fisicos y financieros para realizar ios conciertos presenciales
vituales de Iz institucién,

Se asesord en el anilisis de [ag solicitudes de apoyo presupuestario recibidas de ofras Instituciones Artisticas,
Se asesord en la creacién e implementacién de controles administrativos y financiercs.

itcion.
y actividades

JOSE MARIANO FLORES HERNANDEZ LIC. HECTOR VINICIO SALAZAR MENENDEZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de [z Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Cldusula de contrato: Décima Primera}

i
|
]

Firma Cci rtrart: Firma y selic de la Autqfidad que Evalua jos Servicies

(segun Cléusula d




